
Karriere … beim Profi für Privatabrechnung 

Als ärztliche Gemeinschaftseinrichtung steht die PVS Freiburg/Südbaden seit 1924 im Dienste der Ärzt*innen, 
Chefärzt*innen, Zahnärzt*innen, Kieferorthopäd*innen und deren Patient*innen. 

Mit unseren Dienstleistungen entlasten wir Tag für Tag unsere Mitglieder und Kund*innen von arztfremden, 
kaufmännischen und verwaltungstechnischen Arbeiten.

Zur Unterstützung unseres Honorarteams suchen wir ab sofort 

Medizinische Fachangestellte für das private Abrechnungsmanagement (m/w/d) in Vollzeit

Ihre Aufgaben: 

 Auswertung, Prüfung und Erstellung privatärztlicher 

Abrechnungen 

 Persönliche und kompetente Kontaktperson für unsere 

Kund*innen und deren Mitarbeitenden 

 Beratung unserer Kund*innen rund um das Thema 

Privatabrechnung 

Was wir von Ihnen erwarten:

 Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d)

 Kenntnisse in der Anwendung und Auslegung der Gebührenordnung für Ärzte (GOÄ)

 Kenntnisse im Bereich Orthopädie von Vorteil, aber keine Bedingung 

 Gute PC-Kenntnisse und Erfahrung im Umgang mit modernen 

Kommunikationsmitteln 

 Ausgeprägte Team- und Serviceorientierung

 Genaue und konzentrierte Arbeitsweise

 Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 

 Aufgeschlossenheit gegenüber Neuem 

 Belastbarkeit und Flexibilität

Was wir Ihnen bieten:

 Eine anspruchsvolle und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem 

modernen, im Gesundheitsmarkt etablierten, teamorientierten 

Unternehmen

 Flexible Arbeitszeiten

 Intensive Einarbeitung in Ihre Aufgaben 

 Weiterbildungsmöglichkeiten

 Moderne Arbeitsplatzausstattung 

Wenn Sie bereit sind, sich mit Initiative und Aufgeschlossenheit interessanten 

Herausforderungen zu stellen, freuen wir uns auf Ihre aussagefähigen 

Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins an:

PVS Freiburg / Südbaden 
Ann-Kristin Breithaupt
Assistentin der Geschäftsführung 
Oltmannsstraße 9 – 79100 Freiburg im Breisgau

ann-kristin.breithaupt@pvs-freiburg.de

Tel.: 0761- 27 132 - 54


